
Circolare n. 105 del 18.04.24 

Ai preposti e sostituti preposti sulla sicurezza  
A tutto il personale docente e ATA (escluso sedi carcerarie)  

Oggetto: Piano di emergenza e prove di evacuazione.  

Si comunica che, presso tutti i Punti di Erogazione si svolgeranno le prove di evacuazione, ai sensi  
del D.Lgs. 81/2008.   

Il Preposto di ciascuna sede stabilirà la data in cui effettuare la prova, scegliendo tra i  giorni 6-7-8- 
maggio, ne darà comunicazione tramite mail alla Ds entro e non  oltre il 24.04.24 

Contestualmente ogni preposto compilerà un file condiviso dove indicherà l’ora e la data della 

prova. Inoltre, al termine della prova, invierà il report (Allegato n.2).  

Il docente coordinatore del modulo deve predisporre in ogni aula l’elenco degli alunni ed il modulo  
di evacuazione (Allegato 1).   

Durante la prova, il docente presente in classe dovrà compilare il modello di evacuazione e  
consegnarlo successivamente al Preposto.  

Si raccomanda di rispettate tutte le regole durante il movimento delle  persone lungo le vie di esodo, 
che rappresentano i passaggi critici, ed evitare l’assembramento nei  punti di raccolta indicati 
nell’allegato n. 3 della presente circolare.  

Si ricordano i seguenti punti contenuti nel P.E.E. (Piano Emergenza e Evacuazione) redatto 
dall’RSPP  Ing. Paolo Spallino in merito alle prove in oggetto:  

• “…Al verificarsi di una situazione di pericolo il Dirigente Scolastico (o il preposto suo sostituto),  
valuterà l’opportunità di diramare l’ordine di evacuazione. …”  

• “…In caso di situazione di grave pericolo, quale un incendio di grosse proporzioni, una scossa di  
terremoto, l’allarme e l’eventuale ordine sarà diramato dal personale che per primo viene a  
conoscenza dell’evento, mentre in altri casi, quale un principio di incendio spento con gli estintori  
portatili, non sarà necessario dare luogo all’evacuazione dei locali …”  

• “…Il segnale di evacuazione potrà essere diffuso attraverso il campanello d’istituto, il cui suono  



dovrà essere ripetuto ad intermittenza in modo che sia inequivocabilmente riconosciuto come  
segnale di allarme e di avvio delle operazioni di evacuazione. Nel caso in cui il campanello non  
sia disponibile nella sede si provvederà a fornire mezzo acustico sostitutivo.”  

• “ … Occorre predisporre prima dell’esecuzione della prova di evacuazione, comunicazione  interna 
per la diffusione a tutte le classi del segnale convenzionale di evacuazione adottato nella  sede 
...”  

• Al segnale di sfollamento di emergenza i responsabili della sicurezza della sede (preposti):  

1. si accertano che nei locali, servizi compresi, non sia rimasto nessuno e che tutti i presenti al  
piano (personale docente e non docente ed alunni) abbiano abbandonato la zona;   

2. si portano in corrispondenza delle uscite di sicurezza del piano/i loro assegnato/i;  

3. invitano i presenti al piano ad uscire ordinatamente e con calma;   

4. aiutano le persone invalide o portatrici di handicap, inclusi gli alunni in difficoltà, ad  
abbandonare i locali;   

5. verificato quanto sopra, abbandonano a loro volta il piano di loro competenza nonché la sede  
scolastica.  

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti.  

La Dirigente Scolastica  
Giuseppina Sorce 


